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Eine Bücherei in der Kindertagesstätte (Kita-Bücherei) ermöglicht Kindern und Eltern qualitätsvolle 
Bücher kennenzulernen. Sie gibt allen Kindern die Chance, eigenständig Bücher auszuwählen und für 
zu Hause auszuleihen. So werden die Eltern motiviert, regelmäßig vorzulesen. Dabei erfahren die 
Eltern, welche Illustrationen ihre Kinder ansprechen, welche Themen sie beschäftigen und welche 
Fragen sie haben. Beim Vorlesen bekommen sie viele Anknüpfungspunkte, um miteinander 
Gespräche über Bücher und über „Gott und die Welt“ zu führen. 
 
Die Kita gewinnt mit einer Bücherei mehr Profil im Bereich Sprachförderung und Literacy und leistet 
einen Beitrag zur Bildungsgerechtigkeit. 
 
Dieses Modul gibt bibliotheksfachliche Hinweise für die Einrichtung und die Organisation einer Kita-
Bücherei.  
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1 Rahmenbedingungen 

 
Raum und Einrichtung 
Ein eigener Raum lädt zum Verweilen ein und bietet ungestörte Leseerlebnisse. 
Ein Mehrzweckraum kann durch entsprechende Möblierung als Büchereiraum genutzt werden. 
 
Empfehlenswert sind Bilderbuchtröge, fahrbare Kisten oder niedrige Regale, in denen die Bücher in 
Augen- bzw. Greifhöhe der Kinder stehen. Für die Ausleihe oder zur Auslage der Bilderbücher ist 
ein Tisch sinnvoll. 
 
Ausstattung und Finanzierung 
Folgende Ausgaben sind zu veranschlagen: 
 
 Mobiliar (einmalige Investition)  
 Anfangsbuchbestand (2 Bücher pro Kind) und regelmäßige Aktualisierung bis zu einem 

Zielbestand von etwa 5 Büchern pro Kind 
(Durchschnittspreis eines Bilderbuches: ca. 15 EUR) 

 Büchereimaterial für Einarbeitung und Ausleihe 
 evtl. Hard- und Software zur Büchereiverwaltung 
Für den Start gelingt es oft von Fördervereinen, Firmen, Geldinstituten oder der Elternschaft, 
finanzielle Unterstützung zu bekommen. Der Träger der Einrichtung sollte die laufenden Kosten 
finanzieren. 
 
Zuständigkeit für die Bücherei 
Grundsätzlich sollte eine Person aus dem Kita-Team für die Bücherei verantwortlich sein. Der 
laufende Büchereibetrieb kann von Erzieher*innen, einem Team aus der Elternschaft oder einer 
Gruppe von Ehrenamtlichen bzw. Freiwilligen organisiert werden.  
 
Bibliotheksverwaltung mit EDV 
Es besteht die Möglichkeit, die Bücherei von Anfang an EDV-gestützt zu organisieren, zum Erfassen 
des Bestandes, für die Recherche, zur Ausleihe sowie für die Statistik.  
 
Wir empfehlen und unterstützen das Bibliotheksverwaltungssystem BVS der Firma IBTC. Für einen 
Medienbestand bis 2.000 Medien kann die kostenlose Version BVS-Lite genutzt werden. Weitere 
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Infos finden Sie hier www.eliport.de/fuer-buechereien/edv 
 
Soll ein elektronisches Bibliotheksverwaltungsprogramm verwendet werden, wenden Sie sich bitte 
vorher an das Evangelische Literaturportal oder Ihre landeskirchliche Fachstelle.  
 
 Kapitel 4 | Zusammenarbeit mit Büchereifachstellen  
 
Da für den Einsatz einer Bibliothekssoftware größere Personal- und Finanzressourcen notwendig 
sind, wird in den folgenden Kapiteln die Organisation der Kita-Bücherei ohne EDV-Einsatz 
erläutert.  

 

2 Medienauswahl und Einarbeitung 

 

2 1 Auswahl von Medien  

 
Grundsätzlich sollte geklärt werden, welche Medien angeboten werden: 
 
 Bilderbücher: Pappbilderbuch, erzählendes Bilderbuch, Sachbilderbuch 
 Vorlese- und Erstlesebücher 
 Ein- oder mehrsprachige Bücher in verschiedenen Sprachen 
 Interaktive Bücher, die mit elektronischen Hilfsmitteln (Tiptoi-Lesestift, Sami-Lesebär…) zu 

lesen sind 
 Digitale Medien (Tonies, Edurino Figuren…) 

 
Aus der Vielzahl der jährlichen Neuerscheinungen kann immer nur eine kleine Auswahl 
angeschafft werden. Tipps geben z. B.  
 

 Das Evangelische Literaturportal e.V. www.eliport.de 
 Die Zeitschrift „Der Evangelische Buchberater“ www.eliport.de/fuer-

buechereien/buchberater 
 Kita-Newsletter und Schau-mal Newsletter des Evangelischen Literaturportals 

www.eliport.de/newsletter 
 Der örtliche Buchhandel 
 Stiftung Lesen www.stiftunglesen.de 
 Das Österreichische Bibliothekswerk www.biblio.at 

 
Bei der Auswahl der Bücher sollte auf eine Vielfalt der Themen und der Illustrationsstile geachtet 
werden. Je größer die Vielfalt ist, umso leichter finden Kinder Bücher, die sie ansprechen, und 
umso mehr kann sich ihr Erfahrungshorizont weiten.  

https://www.eliport.de/fuer-buechereien/edv
https://www.eliport.de/fuer-buechereien/edv
http://www.eliport.de/
http://www.eliport.de/fuer-buechereien/buchberater
http://www.eliport.de/fuer-buechereien/buchberater
file:///C:/Users/birgit.hillmer/Downloads/www.eliport.de/newsletter
http://www.stiftunglesen.de/
http://www.biblio.at/
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2 2 Ausleihfertige Bearbeitung der Bücher  

 
Hier wird nur die Einarbeitung von Büchern erklärt.  
Eine ausführliche Anleitung, auch für die Einarbeitung von digitalen Medien finden Sie unter 
www.eliport.de/fuer-buechereien/buecherei-praxis 

 
Jedes Buch wird als Eigentum der Kita gekennzeichnet. 
 
Dazu wird der Stempel der Einrichtung zum Beispiel auf das Titelblatt gesetzt. Er sollte neben dem 
Namen auch die vollständige Adresse enthalten, so dass jederzeit klar ist, wohin das Buch gehört.  
 

   

Leseland 
Ev. Kindergarten 

Kirchstraße 7 
01234 Buchstadt 

 

Arche Noah 
Ev. Familienzentrum 

Letternweg 70 
01234 Buchstadt 

Fon 01 23-45 67 89 

 

 

2023/68 
 

 

2024/1 

 
Unter dem Stempel wird die Zugangsnummer notiert:  
Sie besteht aus der aktuellen Jahreszahl und einer fortlaufenden Zählung. Jedes Jahr beginnt 
wieder mit der Nummer „1“. 
 
Die Zugangsnummer wird auch auf der Rechnung notiert. Damit ist eine korrekte 
Rechnungslegung gewährleistet. 
 
Buchkarten erstellen 
 
Für jedes Buch wird eine Buchkarte ausgefüllt. Diese wird als Nachweis für die Ausleihe 
verwendet. Im bibliothekarischen Fachhandel gibt es Vordrucke im Format DIN A6. 
 
 Kapitel 5 | Adressen für Büchereimaterial  

http://www.eliport.de/fuer-buechereien/buecherei-praxis
http://www.eliport.de/fuer-buechereien/buecherei-praxis
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Damit die Buchkarte dem richtigen Buch zugeordnet werden kann, werden auf ihr die 
wichtigsten Angaben zum Buch notiert: 

 

                                                          Zugangsnummer 

 
 

 

 

 

Titel  

 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  

Buchkarten selbst ausdrucken 
 
Es besteht die Möglichkeit Buchkarten selbst herzustellen. Druckvorlagen finden Sie hier: „Praxishilfe 
Buchkarte Vorderseite“ und „Praxishilfe Buchkarte Rückseite“. Die Papierstärke sollte 120 - 160 g 
betragen.   

Inter- 
essen- 
kreis 

Sprachbezeichnung 

https://www.eliport.de/fileadmin/Eliport/Fuer-Buechereien/Buecherei-Praxis/Kita-Buecherei/Praxishilfe_Buchkarte_Vorderseite_2024.pdf
https://www.eliport.de/fileadmin/Eliport/Fuer-Buechereien/Buecherei-Praxis/Kita-Buecherei/Praxishilfe_Buchkarte_Vorderseite_2024.pdf
https://www.eliport.de/fileadmin/Eliport/Fuer-Buechereien/Buecherei-Praxis/Kita-Buecherei/Praxishilfe_Buchkarte_Rueckseite_2024.pdf
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Einbinden 
Die Bücher können mit Buchschutzfolie eingeschlagen werden. Sie sind dann an den Ecken und 
Kanten besser geschützt und können von außen gesäubert werden. Im Fachhandel gibt es dafür 
spezielle Folien mit verzögerter Klebebindung. Sie erleichtern das Foliieren wesentlich. Die 
Folienrollen werden in unterschiedlichen Breiten, die zu den gängigen Buchformaten passen, 
angeboten. 
 
 Kapitel 5 | Adressen für Büchereimaterial 
 

Buchkartentasche einkleben 
Für die Aufbewahrung der Buchkarte wird in jedes Buch auf die Innenseite der hinteren Buchdecke 
eine Buchkartentasche eingeklebt.  
 

 

Die abgeschrägte Ecke der 
Buchkartentasche zeigt 
zum Buchinneren. 
 
Damit sie nicht herausfallen 
kann, wird zwischen 
eingesteckter Buchkarte 
und dem Falz des 
Buchblockes ein 
Zwischenraum von nur 1-2 
cm gelassen.  

 
Die Buchkartentaschen sind in der Regel aus Papier. Es gibt aber auch transparente, selbstklebende 
„Ecken“. Diese sollten dann verwendet werden, wenn die hintere Buchdecke innen mit 
Illustrationen bedruckt ist, die die Kinder interessieren. 

 
Folie zuschneiden 
Die Folie wird so zugeschnitten, dass sie an allen Kanten des Buches ca. 2 cm übersteht. 
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Folienabdeckung oberhalb vom Trennschnitt entfernen 
In der Folienabdeckung ist ein sog. 
Trennschnitt angebracht: ca. 1,5 cm vom 
Rand entfernt.  
Der schmale Streifen oberhalb des 
Trennschnittes wird zuerst vollständig von 
der Folie abgezogen. 

 

 

 

 

Folienabdeckung ablösen 
Danach löst man - an einer schmalen Seite beginnend - 
die Folienabdeckung etwa bis zur Hälfte ab.  
 
 
Folie platzieren 
Die Folie wird auf der vorderen Buchdecke so fixiert, dass 
sie an allen drei Seiten gleichmäßig über die Ränder des 
Buchdeckels hinausragt.  

 
Folie ausstreichen 
Die Folie wird zu den Rändern hin ausgestrichen und fest angerieben. Wenn sich Blasen oder Falten 
bilden, kann die Folie – dank verzögerter Klebebindung – wieder gelöst und neu festgerieben 
werden. 

Folienrand  
einschneiden 
Der Folienrand 
wird oben und 
unten jeweils 
schräg zum vor-
deren Buchfalz 
eingeschnitten. 

 

Folienrand an den 
Ecken abschneiden 
Der Folienrand wird an 
beiden Ecken mit einem 
Abstand  
von 2 - 3 mm zur Buch-
ecke schräg abgeschnit-
ten. 
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Vordere Buchdecke fertig foliieren 
Die Folienüberstände werden auf die Innenseite der Buchdecke umgeschlagen und festgerieben.  

Zuerst wird der der seitliche Folienüberstand 
umgeschlagen, 
anschließend die Folienüberstände von oben und 
unten. 
Dabei wird die Folie jeweils an den Ecken des 
Buchdeckels mit dem Daumennagel sorgfältig 
eingekniffen, um die Ecken zu schützen. 

 

 

 

 

 
Hintere Buchdecke foliieren 
Die Folienabdeckung wird nun vollständig abgezogen und die Klebefolie über den Buchrücken und 
die hintere Buchdecke gelegt. Dabei wird die Folie mit dem Daumen spannungsfrei in den vorderen 
und hinteren Falz eingedrückt und vom Rücken ausgehend zu den Rändern hin ausgestrichen und 
festgerieben. 
 
Folienränder ein- bzw. abschneiden  
Die überstehenden Folienränder werden – wie bei dem vorderen Buchdeckel (vgl. Bild oben) ein- 
bzw. abgeschnitten.  
 

 

Damit die Buchkarte später in die 
Buchkartentasche gesteckt werden kann, wird 
die überstehende Folie vor dem Umschlagen in 
Höhe der Buchkartentasche eingeschnitten: im 
unteren Folienrand und ggfl. auch im seitlichen. 
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Die Folienüberstände 
werden – wie bei der 
vorderen Buchdecke 
beschrieben –
umgeschlagen.  

 
 

Folienüberstände am Buchrücken bearbeiten 
Die überstehende Folie am Buchrücken wird oben und unten zweimal leicht schräg eingeschnitten. 
 

 

 
 
Das verbleibende trapezförmige Folienstück wird 
auf 1 - 2 cm Länge gekürzt. 

 

 
 

 

Nun wird das Buch in der Mitte sehr weit aufge-
schlagen, so dass sich ein Freiraum zwischen 
Buchrücken und Buchblock öffnet. Das kleine 
Folienstück wird mit Hilfe eines Falzbeines oder 
eines anderen stumpfen Gegenstandes in die 
entstandene Öffnung gesteckt und mit dem 
Daumen auf der Innenseite des Buchrückens an-
gedrückt.  

Dasselbe wird bei der anderen Öffnung des Buchrückens wiederholt. So ist der Rand des Buchrü-
ckens gut geschützt. 
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Bei dünnen Büchern ist die Öffnung oft zu eng, um das 
Folienstück hineinschieben zu können.  
Dann wird die am Buchrücken überstehende Folie einfach 
abgeschnitten.  

 

 
 

2 3 Interessenkreise 

 
Die Aufstellung der Bücher in Regalen und Bilderbuchtrögen erfolgt nach Interessenkreisen, die 
durch ein Symbol charakterisiert sind. So können auch die Kinder die Bücher selbst finden und 
zuordnen. Unter jedem Interessenkreis sind mehrere Themen zusammengefasst.  
Die Vorlagen zum Download der Interessenkreise und die Bestellangaben für die passenden Etiketten 
sind hier zu finden https://www.eliport.de/fuer-buechereien/kita-buechereien  
 
Die folgende Zusammenstellung von Themen zu einem Interessenkreis kann jede Kita-Bücherei den 
eigenen Bedürfnissen anpassen. 
 

Symbole  Interessenkreise zugeordnete Themen 

 

 

Alltag 

Ins-Bett-gehen 
Kita – Schulanfang – Schule 
Stadt – Land – Umzug – Wohnen 
Verkehrserziehung 

 

 

Andere Länder 
Reisen 
Entdeckungen 
Kinder der Welt 

 

 

Ich bin ich 
Außenseiter 
Behinderung 
Identität 

https://www.eliport.de/fuer-buechereien/kita-buechereien
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Berufe 
Arbeitswelt 
Baustelle – Feuerwehr – Polizei – 
Müllabfuhr 

 

 

Ernährung 
Essen – Trinken 
Kochen – Backen 

 

 

Familie 
Familienformen – Generationen – Alter 
Geschwister - Rollenverhalten 
Scheidung - Adoption 

 

 

Fantastisches 
Hexen – Zauberer – Drachen 
Gespenster – Vampire – Monster 
Räuber 

 

 

Freundschaft  

 

 

Gefühle 

Sinne 
Nein-Sagen 
Freude – Wut  
Eifersucht – Neid 

 

 

Geschichte 
Urzeit 
Ägypter – Griechen – Römer 
Indianer - Piraten – Ritter – Wikinger 
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Hobby 

Basteln – Malen 
Spielen – Denkspiele 
Experimente – Zaubern 
Garten 

 

 

Jahreskreis 
Jahreszeiten 
Geburtstag 
Feste – Weihnachten – Ostern 

 

 

Körper 

Gesundheit – Krankheit 
Arztbesuch – Krankenhaus 
Aufklärung 
Geburt 

 

 

Krimi Detektive 

 

 

Künste 

Malerei 
Musik – Kinderlieder 
Theater – Tanz 
Zirkus 

 

 

Lernen 
Farben – Formen – Zahlen 
Uhr – Zeit 

 

 

Lustiges  
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Märchen  

 

 

Miteinander leben 

Respekt – Regeln  
Streit – Versöhnung  
Krieg – Frieden  
Migration - Flucht 
Gewalt – Missbrauch 
Philosophie 

 

 

Natur 

Erde – Weltall 
Pflanzen 
Wasser – Wetter 
Umwelt – Naturkatastrophen 

 

 

Religion 
Taufe 
Biblische Geschichten 
Weltreligionen 

 

 

Sport 

Fußball 
Reiten 
Ballett 
Kampfsport 

 

 

Sprache 

ABC 
Reime – Gedichte 
Sprachspiele 
Witze, Rätsel 

 

 

Technik 
Technik im Alltag 
Fahrzeuge 
Landwirtschaft 
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Tiere 

Haustiere  
Bauernhof  
Zoo 
Dinosaurier 

 

 

Tod 
Abschied 
Sterben 
Trauer 

  

 

Erstleser  

 

 

Zum Vorlesen  

 
© Katja Gehrmann 
 
 
Interessenkreise aufkleben 
 
 
Der Interessenkreis wird auf den 
vorderen Buchdeckel im oberen 
Bereich geklebt. 
 
Bücher in anderen Sprachen können 
mit einem zusätzlichen Etikett mit der 
Sprachbezeichnung gekennzeichnet 
werden. 
Selbstklebende Interessenkreise mit 
Sprachbezeichnung gibt es bei den 
Anbietern von Bibliotheksmaterial 
oder sie können selbst erstellt werden. 
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2 4 Pflege des Bestandes 

 
Damit die Bücherei gern genutzt wird, sollte darauf geachtet werden, dass die Bücher sauber und 
ansehnlich sind. 
 
Die Bücher bzw. ihre Folieneinbände werden in größeren Zeitabständen mit einem feuchten 
Lappen gereinigt. 
 
Bücher mit veralteten Illustrationen oder Rollenbildern werden ausgesondert.  
 

3 Medienausleihe 

 

3 1 Benutzungsordnung und Einverständniserklärung 

 
Bevor die erste Ausleihe an die Kinder erfolgt, werden die Eltern auf einem Elternabend über das 
neue Angebot „Bücherei in der Kindertagesstätte“ und die Ausleihmodalitäten informiert. Die 
Benutzungsordnung wird ihnen ausgehändigt. 
 
Die Eltern müssen damit einverstanden sein, dass ihre Kinder Medien ausleihen. Sie haften für 
Beschädigung und Verlust der ausgeliehenen Medien. Deshalb sollten sie vor der ersten Ausleihe 
eine Einverständniserklärung unterschreiben. Mit der Unterschrift erkennen sie die 
Benutzungsordnung der Bücherei an.  
 
Muster für eine Benutzungsordnung in evangelischen Kindertagesstätten 
(Die kursiv gesetzten Teile sind individuell anzupassen) 
 

 
Name der Bücherei / Adresse  

LOGO 
der Kita 

 
§1 Benutzungsberechtigung 
Die Bücherei der evangelischen Kindertagesstätte ist eine öffentliche Einrichtung, die jeder 
Person zur Verfügung steht. 
Für die Anmeldung ist bei den Kindern eine Einverständnis- und Haftungserklärung  
der Eltern / des gesetzlichen Vertreters notwendig. Die gesetzlichen Vertreter erkennen die 
Benutzungsordnung durch ihre Unterschrift bei der Anmeldung an. Die Benutzung erfolgt auf 
privatrechtlicher Basis. 
 
§2 Büchereiausweis 
Jedes Kind erhält einen Ausweis, der nicht übertragbar ist. Der Verlust des Ausweises ist zu 
melden. Bei der Abmeldung ist der Ausweis zurückzugeben. 
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Diese Benutzungsordnung steht als Druckvorlage zum Bearbeiten hier zur Verfügung: 
 Praxishilfe | Vorlage für eine Benutzungsordnung 
  

§3 Entgelte 
Die Ausleihe der Bücher / Medien ist kostenlos. 
Für die Nutzung der Bücherei wird ein Jahresentgelt von …. EUR erhoben. 
 
Für jedes Medium / Buch fallen bei der Überschreitung der Leihfrist Entgelte an: 
EUR ...  für die erste Woche 
EUR ...  für die zweite Woche 
 
§4 Leihfrist 
Die Leihfrist für die Bücher / Medien beträgt ...  Wochen. 
Wenn die Kinder am Tag der Ausleihe erkrankt sind und entschuldigt fehlen, werden die Bücher / 
Medien automatisch verlängert. 
 
§5 Behandlung der Bücher / Medien 
Die ausgeliehenen Bücher / Medien sind sorgfältig zu behandeln, Schäden sind unverzüglich 
anzuzeigen. Für verlorene, beschmutzte oder beschädigte Bücher / Medien haben die Eltern bzw. 
gesetzlichen Vertreter Ersatz in Höhe des Zeit- oder des Wiederbeschaffungswerts zu leisten. 
Dabei liegt es im Ermessen der Bücherei, welcher Wert angesetzt wird. 
 
Das Weiterverleihen an Dritte ist untersagt. 
 
§6 Benutzungssperre 
Verstöße gegen die Benutzungsordnung können einen befristeten oder dauernden Ausschluss von 
der Benutzung der Bücherei nach sich ziehen. 
Hierüber entscheidet der Träger auf Antrag der Bücherei. 
 
Die Benutzungsordnung wurde am .................. vom ...................................  
beschlossen und tritt am................................... in Kraft. 
 
Ort, Datum, Stempel, Unterschrift des Trägers 
 

https://www.eliport.de/fuer-buechereien/kita-buechereien


18 

21 
Bücherei in der Kindertagesstätte 

 
 

Evangelisches Literaturportal e. V. Bücherei-Praxis Oktober 2024 

Klappkarte für die Einverständniserklärung der Eltern / des gesetzlichen Vertreters 
 

 

 
____________________________ 
Name des Kindes 
 

_____________________________________ 
Kita-Gruppe 

 

Einverständniserklärung 
 
Ich erkläre mich einverstanden, dass 

______________________________ 
(Name des Kindes) 
 
Medien aus der Bücherei ausleihen darf.  
Mit meiner Unterschrift erkenne ich die  
Benutzungsordnung an. 
 
_________          ___________________ 
Datum                  Unterschrift 

 
Die unterschriebene Einverständniserklärung in Form einer „Klappkarte“ kann danach in der 
Ausleihe direkt für die Aufbewahrung der Buchkarten genutzt werden. Jedes Kind hat somit eine 
eigene Klappkarte, in der die Buchkarten der entliehenen Bücher aufbewahrt werden.  
 
Eine Druckvorlage für die Einverständniserklärung / Klappkarte steht hier zur Verfügung. 
 
 Praxishilfe | Einverständniserklärung / Klappkarte 

  

Name der Bücherei 
LOGO, Stempel der KiTa 

https://www.eliport.de/fuer-buechereien/kita-buechereien
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3 2 Büchereitag 

 
Es empfiehlt sich, für jede Kita-Gruppe regelmäßige Ausleihzeiten festzulegen mit Wochentag und 
Uhrzeit. 
 
Vor der ersten Ausleihe wird den Kindern die Bücherei gezeigt und erklärt, wie die Bücher 
aufgestellt sind und wie das Ausleihen funktioniert.  
 
Gemeinsam mit den Kindern können für den Umgang mit Büchern spielerisch Regeln gesammelt 
werden, z. B.  
 
 Die Bücher gehören der Bücherei und können „nur“ ausgeliehen werden,  

d.h. sie sollen nach einer bestimmten Zeit wieder zurückgegeben werden. 
 Ausgeliehene Bücher werden nicht weiter verliehen. 
 Die Bücher werden sorgfältig behandelt und nicht bemalt oder kaputt gemacht.  
 Bücher werden dorthin zurückgestellt, wo sie vorher waren, damit andere Kinder sie auch 

finden können. 
 
Jede Gruppe geht regelmäßig zu „ihrer“ festgelegten Ausleihzeit in die Bücherei. Die Kinder bringen 
ihre ausgeliehenen Bücher mit und geben sie zurück. 
 

 

 

 

 

Es empfiehlt sich, dass jedes Kind eine eigene Büchereitasche besitzt.  
Darin werden die Bücher am Büchereitag mit nach Hause genommen und am 
nächsten Büchereitag zur Rückgabe wieder mitgebracht. 

 
Anregungen für spielerische Einführungen in die Bücherei sowie Kreativangebote finden Sie auf 
der Homepage des Ev. Literaturportals und bei Instagram 
www.eliport.de/fuer-paedagoginnen-und-familien 
www.instagram.com/evangelisch.lesen/ 
 
Schau mal! Mit Bilderbüchern Gottes Welt entdecken https://www.eliport.de/aktionen-
projekte/schau-mal 
 
Linkliste Bilderbuchkinos zu kostenfreien Download 

 

3 3 Ausleihe und Rückgabe der Medien 

 
Die Buchkarte wird bei der Ausleihe als „Pfand“ für das ausgeliehene Buch herausgenommen. Auf 
der Buchkarte werden der Name des Kindes sowie das Ausleihdatum eingetragen. Die Buchkarten 
aller Bücher, die ein Kind ausgeliehen hat, werden in dessen Klappkarte gesteckt. 
 
Für die Aufbewahrung der Klappkarten ist ein Karteikasten geeignet. Die Klappkarten werden 
alphabetisch nach den Namen der Kinder geordnet - entweder in einem Alphabet aller Namen 
oder nach Kita-Gruppen getrennt. 
 

https://www.eliport.de/fuer-paedagoginnen-und-familien
https://www.eliport.de/fuer-paedagoginnen-und-familien
http://www.instagram.com/evangelisch.lesen/
https://www.eliport.de/aktionen-projekte/schau-mal
https://www.eliport.de/aktionen-projekte/schau-mal
https://www.eliport.de/fileadmin/Eliport/Fuer-Buechereien/Buch_kreativ/Praxishilfe_Linkliste_Bilderbuchkino_2024.pdf
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Rückgabe der Medien 
Aus der Klappkarte des Kindes werden die Buchkarten herausgenommen und in das 
entsprechende Buch / Medium zurückgesteckt. Bleibt eine Buchkarte übrig, so kann gleich mit 
dem Kind geklärt werden, wo das fehlende Buch ist. 
 

3 4 Statistik 

 
Da die Kita eine öffentliche Einrichtung ist, ist ihre Bücherei öffentlich zugänglich. Öffentliche 
Büchereien sind aus urheberrechtlichen Gründen verpflichtet, ihre Ausleihen zu zählen und 
einmal jährlich an die Deutsche Bibliotheksstatistik zu melden. 
 
Deshalb werden bei oder nach jeder Ausleihe die entliehenen Medien anhand der Buchkarten 
gezählt. Am Jahresende werden diese Zahlen addiert. Die Summe wird an die landeskirchliche 
Büchereifachstelle bzw. an das Ev. Literaturportal gemeldet. 
 

4 Zusammenarbeit mit der Büchereifachstelle  

 
Die landeskirchlichen Büchereifachstellen beraten bei der Einrichtung und Organisation einer Kita-
Bücherei. Die Kontaktadressen finden Sie hier: 
www.eliport.de/ueber-uns/fachstellen 
 
Einige Büchereifachstellen bieten zusätzliche Serviceangebote: 
 
 Ausleihe von ausleihfertigen Blockbeständen zum Start oder zur Ergänzung 
 Ausleihe von Kamishibai-Bildkarten zum Vorlesen 
 Zusammenstellung von Bücherkisten zu gewünschten Themen  
 Teilnahme an Fortbildungen  
 Materialien zur Leseförderung 
 Abonnement der Rezensionszeitschrift „Der Evangelische Buchberater“ 
 Werbematerial 

  

http://www.eliport.de/ueber-uns/fachstellen
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5 Adressen für Büchereimaterial 

 
ekz.bibliotheksservice GmbH  
Bismarckstraße 3 | D-72764 Reutlingen 
Fon: +49 [0]7121 - 144-0 | Fax: +49 [0]7121 | 144-280 
E-Mail: info@ekz.de | Internet: www.ekz.de 
 
Büchereimaterial; Büchereieinrichtung; Medien (auf Wunsch ausleihfertig eingearbeitet): Bücher, 
CDs, Tonies, Kamishibai und Spiele.  
 
Weitere Adressen sind hier zu finden: 
 Praxishilfe | Adressen für die Büchereiarbeit 

 
Zeichenerklärung 
 
 Verweis auf ein anderes Kapitel innerhalb des Moduls 
 Verweis auf ein anderes Modul oder eine Praxishilfe 
 
Dank 
 
Wir danken Katja Gehrmann für die Gestaltung der Symbole und für die Erlaubnis ihrer 
Vervielfältigung als Interessen-Aufkleber in Kita-Büchereien. 
 
Wir danken dem Verlag mixtvision für die Erlaubnis zum Abdruck des Buchcovers. 
 
Impressum 

© 2024 Evangelisches Literaturportal e.V. 

Verband für Büchereiarbeit und Leseförderung 

Bürgerstraße 2a – 37073 Göttingen 

Fon +49 (0)551 | 500759-17 

E-Mail: info@eliport.de – https://www.eliport.de/  

mailto:info@ekz.de
http://www.ekz.de/
https://www.eliport.de/fuer-buechereien/kita-buechereien
mailto:info@eliport.de
https://www.eliport.de/

