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Modul
Einarbeiten von Tonies

Im vorliegenden Modul werden alle Arbeitsschritte zur Einarbeitung von Tonie-Figuren (Tonies)
und Tonie-Boxen ausfiihrlich erlautert. Tonies enthalten Horspiel- oder Musikinhalte fir Kinder,
die als Datei tGber das WLAN aus der Toniecloud heruntergeladen werden. Die Toniebox spei-
chert die Inhalte und sobald eine Figur auf die Toniebox gestellt wird, werden die Inhalte jeder-
zeit auch ohne WLAN-Verbindung wiedergegeben. In der Regel verleihen die Biichereien die
Tonies, die von Entleiher*innen zu Hause Uber das eigene Toniekonto hochgeladen werden. Fiir
Entleiher*innen, die keine eigene Tonie-Box haben, kdnnen auch Tonie-Boxen verliehen wer-
den. Fir die Einarbeitung wird vorausgesetzt, dass Grundkenntnisse iber Katalogisierung und
Systematisieren bekannt sind. Details dazu sind nachzulesen in

» » Modul | Katalogisierung nach RDA mit BVS
» » Modul | Systematisieren und Systematik

Kapitel Seite
1 Lieferungs- und Rechnungskontrolle 3
2 Inventarisieren 3
3 Informationsquellen fiir die Katalogisierung 5
4 Katalogisierung nach RDA mit BVS 6
5 Prasentation 20
6 Beispiel-Erfassung einer Tonie-Figur und Box in BVS 21
7 Bezugsquellen fir Tonies und Zubehor 24
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1 Lieferungs- und Rechnungskontrolle

Lieferung und Rechnung werden lberprift:

= Stimmt die Lieferung mit Bestellung und Rechnung lberein
(Preis, Ausgabe, Anzahl und Vollstandigkeit)?

= |st die Rechnung richtig?
Wurde z.B. der vereinbarte Nachlass gewahrt?

2 Inventarisieren

Zum Nachweis (iber Umfang und Wert des Bestandes wird jede Medieneinheit inventarisiert
und als Eigentum der Biicherei gekennzeichnet. Der Eigentumsvermerk besteht aus dem Aufkle-
ber Eigentumsvermerk der Blcherei und einer Zugangsnummer.

Eigentumsvermerk

Der Eigentumsvermerk der Biicherei wird auf das Behiltnis in das die Horfigur gelegt wird und
auf dem Booklet angebracht.

Ev. 6ffentliche Blicherei

I
H EI ‘ Leseland

Kirchweg 6
N 01234 Buchstadt

Weitere zur Medieneinheit gehérende lose Beilagen werden ebenfalls mit dem Eigentumsver-
merk versehen.
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Zugangsnummer

Jede Figur wird in den elektronischen Katalog (eKatalog) der Blicherei aufgenommen und erhalt
dabei automatisch eine Zugangsnummer.

Die Zugangsnummer besteht aus dem aktuellen Jahr und der laufenden Nummer: z.B. ....
2017/350 - 2018/1 - 2018/2 - ....

Sie wird - unabhangig von der Medienart - fortlaufend vergeben.

= Die Zugangsnummer wird auf dem Eigentumsaufkleber eingetragen.

| Ev. 6ffentliche Bicherei
H [] ‘ Leseland  2017/350
=~ Kirchweg 6

01234 Buchstadt

= Die Zugangsnummer kann auch auf der Figur mit einem wasserfesten Edding Stift notiert
werden.

= Die Zugangsnummer kann, wenn von der abrechnenden Stelle gewiinscht, auf der Original-
rechnung vermerkt werden. Damit ist eine korrekte Rechnungslegung gewahrleistet.

Zu- und Abgangsliste
Die Zugangsnummer sollte auch auf der Rechnungskopie vermerkt werden, wenn die Kopie als
Zugangsbuch genutzt wird. Dies ist jedoch nicht unbedingt notwendig, wenn mit dem Bibliotheks-

programm BVS gearbeitet wird. In BVS kann jederzeit eine aktuelle Zu-, bzw. Abgangsliste erstellt
werden.
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3 Informationsquellen fiir die Katalogisierung

Die Informationsquellen werden in der folgenden Reihenfolge genutzt:
Bevorzugte Informationsquellen

Tonie-Verpackung

iy

Externe Informationsquellen

Um die Figur moglichst vollstandig zu beschreiben, kénnen fiir fehlende Angaben auch Quellen
aullerhalb der Medieneinheit genutzt werden. Diese Angaben werden durch eckige Klammern [...]
gekennzeichnet.

Beispiel:

Es befindet sich weder auf der Figur noch auf der Verpackung oder Booklet eine Angabe lber das

Erscheinungsjahr. Recherchen im Internet ergeben das Jahr 2017.

Die Angabe steht dann in eckigen Klammern [2017]
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4 Katalogisierung nach RDA mit BVS

Die Grundregeln zur Erfassung der Katalogisierungsdaten und die verwendeten bibliothekari-
schen Fachbegriffe werden ausfiihrlich erlautert im

» » Modul | Katalogisierung nach RDA mit BVS.

Hier werden zur Erinnerung die wichtigsten Aspekte wiederholt.
Die Elemente der Katalogisierung sind in der Reihenfolge der Felder der BVS-Maske aufgelistet.
Die Daten jedes Mediums werden nur einmal in den eKatalog eingegeben und stehen danach fir
die Suche unter verschiedenen Aspekten zur Verfligung.

4 1 Zugangshummer 7
4 2 ISN 7
4 3 Medienart 8
4 4 Notation 8
4 5 Weitere formale Felder im Kopfbereich der 10
Katalogisierungsmaske: Barcode, Medienstatus, Bemerkung
4 6 |Titel 10
4 7 Titelzusatz 11
4 8 Serie/Reihe/Bandnummer 11
4 9 Autor/Geistige Schopfer 12
4 10 | Mitwirkende 12
4 11 | Verantwortlichkeitsangabe 13
4 12 | Ausgabe/Auflage 14
4 13 | Ort 14
4 14 | Verlag 15
4 15 | Jahr 15
4 16 | Umfang 15
4 17 | lllustration 15
4 18 | Sprache 16
4 19 | Art des Inhalts 16
4 20 | Inhalts-, Medien- und Datentragertyp (IMD-Typen) 16
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4 20.1 | Inhaltstyp 16
4 20.2 | Medientyp/Datentragertyp 17
4 21 | Begleitmaterial 17
4 22 | Anmerkungen/FulRnote 17
4 23 | Annotation 17
4 24 | Schlagworter 18
4 25 | Farbe 18
4 26 | Interessenkreis 18
4 27 | Signatur 18

4 1 | Zugangshnummer

Jede Medieneinheit wird mit einer eigenen Zugangsnummer inventarisiert.

Die Zugangsnummer wird bei aktivierter Einstellung ,Automatische Zugangsnummernvergabe“
mit der kleinsten freien Zugangsnummer des Zugangsjahres vorbelegt.

Die Zugangsnummer besteht aus dem aktuellen Jahr und der laufenden Nummer:

z.B. ... 2021/112 - 2022/1 - 2022/2 - ....

Sie wird - unabhangig von der Medienart - fortlaufend vergeben.

Bei einer Retrokatalogisierung, d.h. wenn der vorhandene Bestand neu in BVS aufgenommen
wird, kann die automatische Zugangsnummernvergabe deaktiviert werden, wenn die bisher ge-
nutzten Zugangsnummern eingetragen werden sollen.

4 2 | ISN

Der ISN-Identifikator ist eine Zeichen- oder Nummernfolge, die von einem Verlag oder einer
Firma vergeben wird und dazu dient, eine Veroffentlichung eindeutig von einer anderen zu un-
terscheiden. Tonies haben als Identifikator eine

=  EAN (European Article Number)
Identifikatoren werden einer der Informationsquellen entnommen.

Es wird nur ein Identifikator angegeben. Sind mehrere Identifikatoren genannt, dann wird nur
die erstgenannte Nummernfolge erfasst.

Vorlage Erfassung

EAN: 4260044151205 4260044151205

Katalogisierungsdaten kénnen mit Hilfe der ISN aus Fremddatenpools Glbernommen werden.
Nach einer Fremddateniibernahme sollten unbedingt alle Datenfelder iberprift werden, auch
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in den weiteren Registerkarten. Vor allem in der Registerkarte , Anreicherung” werden Daten
unkontrolliert ibernommen und sollten geléscht werden. Das fiihrt im BVS eOPAC (Online-Kata-
log) sonst zu fehlerhaften Angaben, z. B. unerwiinschte Links.

4 3 | Medienart

Die korrekte Angabe der Medienart ist fur die Erstellung der Bestands- und Medienstatistik maR-
geblich. Nach Auswahl der Medienart, werden die Felder Inhalts-, Medien- und Datentragertyp
automatisch ausgefullt.

P Kapitel 4.20 ...

Flr Tonies wird die Medienart ,,|“ = Tonie, Schallplatte gewahlt.
Flr Tonie-Boxen wird die Medienart ,k“ = Computerprogramm gewahlt.

4 4 | Notation

Die Notation ist das Kirzel flr eine Systematikgruppe. Sie wird nach der Systematik fiir evangeli-
sche Blichereien (SEB) festgelegt. Diese kann durch die Glihbirne aufgerufen werden.

» » Modul | Systematisieren und Systematik
» » Praxishilfe | Systematik fiir Evangelische Blichereien und Index

Beim Systematisieren ist der Inhalt der Tonie-Figur entscheidend. Jedes Medium wird einer Sys-
tematikgruppe zugeordnet.

1. Handelt es sich bei der Figur um Erzahlende Literatur oder Sachliteratur fiir Kinder?

Medienbestand

Erzahlende Literatur Sachliteratur

2. Bei Erzahlender Literatur:

Fiir welches Alter? Notation
Altersgruppe bis 6 Jahre Jm1
Marchen Jm 2
Sagen, Fabeln, Legenden Jm3
Altersgruppe 5 - 7 Jahre Jul
Altersgruppe 8 - 11 Jahre Ju2
Altersgruppe ab 12 Jahre Ju3
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3. Bei Sachliteratur:

=  Welcher Hauptgruppe der Systematik ist dieser Tonie zuzuordnen?

Sachliteratur
fur Kinder und
Jugendliche
Notation Hauptgruppen
Ja A ligemeines, allgemeine Nachschlagewerke
Jb B iografien, Briefe, Tageblicher
Jc C hristlicher Glaube, Religionen
Je E rdkunde, Landerkunde, Ethnologie, Reisen
Jf F amilie, Lebensfragen
Ig G eschichte, Zeitgeschichte
Jk K unst
J L iteratur, Sprache
m M usik, Theater, Tanz, Film, Fernsehen, Horfunk, On-
linemedien
Jn N aturwissenschaften, Mathematik, Medizin
Jp P hilosophie, Psychologie, Padagogik
Jr R und um Hobby, Haus und Garten, Sport und Spiel
s S ozialwissenschaften
Jt T echnik
Sonderregel:

Bei der Eingabe der Notation Jb im Feld , Notation” wird beim Abspeichern ein Zusatz verlangt.
Der Name des Biografierten wird nach der Notation mit ,LeerzeichenBindestrichLeerzeichen” an-

gehédngt.

Beispiel: Jb - Lindgren, Astrid

Musik- und Kreativ-Tonies:
Musik- und besprechbare Tonies fiir Kinder und Jugendliche (Kreativ-Tonies) erhalten die Syste-

matikgruppe ,Jm*.
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Weitere formale Felder im Kopfbereich der Katalogisierungsmaske:
Barcode, Medienstatus, Bemerkung

Barcode

In das Feld kann nur bei der Ersteingabe per Scanner ein Barcode dem Medium zugeordnet wer-
den. Nach der Speicherung lasst sich der Barcode nur folgendermaRen andern oder nachtragen:
Das Medium wird im Katalog markiert und mit Tastenkombination Alt + F7 oder rechter Maus-
taste gedndert.

Medienstatus

Uber dieses Feld kann der abweichende Zustand eines Mediums gekennzeichnet werden, z. B.
vermisst oder beschadigt.

Bemerkung

Uber das Feld Bemerkung kann ein Medium zusatzlich gekennzeichnet werden. Die vorgegebe-
nen Eintrdge sollten vergeben werden, da diese zum Teil statistikrelevant sind. Einige Eintrage
werden automatisch gesetzt, z. B. bei vorhandenem Begleitmaterial das ,,i”. Ein nicht entleihba-
res Medium wird mit ,n“ gekennzeichnet.

4 | 6 | Titel

In der Regel steht der Titel auf der bevorzugten Informationsquelle
(@ Kapitel 3) und ist meist typografisch besonders hervorgehoben.

Der Titel wird vollstandig und ungekirzt von der Informationsquelle ibernommen. Die Grof3- und
Kleinschreibung richtet sich nach der vorliegenden Sprache. Die Schreibweise von Umlauten, R,
Zahlen und Zeichen richtet sich nach der Vorlage.

Vorlage Erfassung
Die Olchis und der schwarze Pirat Die Olchis und der schwarze Pirat
Kreativ-Tonie Astronaut DEINE HORFIGUR

ZUM ... Kreativ-Tonie Astronaut

30 Lieblingskinderlieder Geburtstagslieder  Geburtstagslieder
101 Dalmatiner 101 Dalmatiner

LEAs Welt Leas Welt

Bei Medien, die unter einem gleichlautenden Serien-/Reihentitel erscheinen, der auf der bevor-
zugten Informationsquelle steht und dem ein spezifischer Bandtitel folgt, konnen beide Titel ge-
nannt werden. Sie werden durch Gedankenstrich voneinander getrennt.
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Vorlage Erfassung
Benjamin Bliimchen Benjamin Blimchen — Der Zoo-Kindergarten

Der Zoo-Kindergarten

TKKG junior TKKG junior — Auf frischer Tat ertappt
Auf frischer Tat ertappt

4 7 | Titelzusatz

Titelzusatze werden nur genannt, wenn sie in der bevorzugten Informationsquelle stehen. Das

erste Wort des Titelzusatzes wird klein geschrieben, sofern es sich nicht um einen Namen oder
ein Substantiv handelt.

In der Regel wird nur der erste Zusatz ibernommen.

Weitere Zusdtze zum Titel kdnnen Gbernommen werden. Sie werden dann jeweils durch "Semi-
kolonLeerzeichen" voneinander getrennt.

Vorlage Erfassung

Der Gliickliche Léwe und andere Geschichten
und andere Geschichten

4 8 | Serie/Reihe/Bandnummer

Erscheinen Medien im Rahmen einer Serie/Reihe, werden folgende Angaben erfasst:
= Gesamttitel der Serie/Reihe

= Titel der Unterserie/-reihe

= Angaben wie "Folge", "Nummer"

= Zahlung (in arabischen Ziffern)

Die Schreibweise orientiert sich an der Vorlage. Titel der Serie/Reihe und Titel der Unterreihe
werden mit "LeerzeichenDoppelpunktLeerzeichen" voneinander getrennt.

Vorlage Erfassung

Reihe Zahlung
Was
Ist Was ist was
Was
Beﬂnjamin Benjamin Bliimchen 12
Blimchen 12
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Reihentitel, die in der Titelangabe erfasst wurden (B Kapitel 4.4) kénnen auch in der Reihenan-
gabe nochmal eingetragen werden, vor allem, wenn sie eine Bandzahlung haben.

Vorlage Erfassung Zahlung

Die drei ???
Insel des Vergessens

Die drei ???

Bobo Siebenschlafer
Ist doch gar nicht schlimm Bobo Siebenschldfer | Folge 3
Folge 3

4 | 9 | Autoren/Geistige Schopfer

Autoren/Geistige Schopfer sind Personen, die ein Werk geschaffen haben. Bei Lesungen und
Musik-CDs sind dies Verfasser*innen, Komponist*innen, Interpret*innen und Gruppen/Ensem-
ble u.a.

Sind mehrere Autoren/geistige Schopfer fiir das Werk verantwortlich, muss der erstgenannte
erfasst werden. Es kénnen bis zu drei Autoren/geistige Schopfer eingetragen werden. Sie werden
durch "SemikolonlLeerzeichen" voneinander getrennt.

Bei Horspielen wird kein geistiger Schopfer angegeben. Sie werden unter dem Haupttitel katalo-
gisiert. Autor*innen der Buchvorlage, Sprecher*innen, Horspiel-Regisseur*innen kdnnen als Mit-
wirkende erfasst werden.

4 | 10 | Mitwirkende

Mitwirkende sind Personen, die einen bedeutenden Teil zum Werk beigetragen haben, z.B. Spre-
cher*innen eines Horbuches, Horspiel-Regisseur*innen.

Mitwirkende konnen erfasst werden. Nach dem vollstandigen Namen muss eine Funktionsbe-
zeichnung erganzt werden. Sie wird in eckige Klammern gesetzt und mit einem Nichtsortierzei-
chen vom Namen getrennt.

Vorlage Erfassung
Gelesen von Rufus Beck Beck, Rufus —[Sprecher]
Horspielbearbeitung: Inga Reuters Reuters, Inga ~[Regie]

Werden mehrere Mitwirkende erfasst, werden sie durch "SemikolonLeerzeichen" voneinander
getrennt.
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Ansetzung der Namen
Damit die Namen von Personen im Katalog recherchiert werden kénnen, werden sie nach ein-
heitlichen Regeln erfasst. Fir die Ansetzung von Namen gilt:

. Jeder Name wird in dieser Abfolge geschrieben: "Nachname, Vorname(n)".
= Die GroR3- und Kleinschreibung richtet sich nach der vorliegenden Sprache.
= Das erste Wort beginnt immer mit einem GrofRbuchstaben.
= Die Namen werden mit lateinischen Buchstaben wiedergegeben,

d.h. aus nicht-lateinischen Schriften werden sie transliteriert.
= Zusatze wie akademische Titel, Amts- und Berufsbezeichnungen entfallen.

Vorlage Erfassung
Sabine Stadig Stadig, Sabine
Erhard Dietl Dietl, Erhard
Janosch Janosch

Ausfiihrliche Informationen zu Namensansétzen (Prafixe und andere Sprachen) befinden sich
im » » Modul | Katalogisierung nach RDA mit BVS

4 | 11 | Verantwortlichkeitsangabe

Die Verantwortlichkeitsangabe nennt die am Werk beteiligten Personen (Autoren/Geistige
Schopfer und Mitwirkende) und ihre Funktionen. Zuerst werden die Autoren/geistigen Schopfer
genannt, danach die Mitwirkenden.

Der erstgenannte Autor/geistige Schopfer muss iibernommen werden, weitere beteiligte Perso-
nen (Autoren/geistige Schopfer und/oder Mitwirkende) konnen erfasst werden.

Die Namen werden mit allen Zusatzen wie Amtsbezeichnungen, Titel sowie mit den einleitenden
Wendungen von der Informationsquelle Gbernommen. Die Regeln fiir Grol3- und Kleinschreibung

und Interpunktion sind zu beachten. Das erste Wort wird in der Regel klein geschrieben.

Die Namen von Personen mit ihren zugehorigen Titeln und einleitenden Wendungen werden
durch "SemikolonLeerzeichen" voneinander getrennt.

Vorlage Erfassung

Sprecher:

Gerrit Schmidt-FoR Sprecher: Gerrit Schmidt-FoR

Susanne Weber und Alexander Susanne Weber und Alexander Weber
Weber
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Sven Nordqvist Sven Nordqvist; Sprecher: Laura Maire

[und 6 weitere]
Sprecher:

Laura Maire, Jens Wawrczeck, Fred Maire, An-
gela Metzler, Stefanie Miihle und Katharina
Wolter, Hahn Gustav

4 | 12 | Ausgabe/Auflage

Der Ausgabevermerk wird in der Regel mit Bezeichnungen wie "Auflage" oder mit Adjektiven, die
auf eine Bearbeitung oder eine Sprache hinweisen, gebildet.

Der Ausgabevermerk wird ibernommen, wenn er aus der Informationsquelle eindeutig hervor-
geht.

Mehrere Ausgabebezeichnungen werden in der vorgefundenen Reihenfolge erfasst und mit
»Kommaleerzeichen” voneinander getrennt.

Vorlage Erfassung
1. Aufl. 1. Aufl.
1. Auflage 1. Auflage
Inszenierte Lesung mit Musik Inszenierte Lesung mit Musik
Ungekiirzte Lesung Ungekiirzte Lesung
Horspiel Horspiel
Autorisierte Lesefassung Autorisierte Lesefassung
4 | 13 |Ort

Der Ort ist der Verlagsort. Er wird so Uibertragen, wie er auf der bevorzugten Informationsquelle
erscheint.

Dabei gelten die Regeln der GroR- und Kleinschreibung sowie der Interpunktion.

Sind mehrere Orte angegeben, wird nur der erstgenannte erfasst.

Vorlage Erfassung
Dusseldorf Disseldorf
Disseldorf - Freiburg Disseldorf
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4 | 14 | Verlag

Als Verlag wird derjenige tbernommen, der auf der bevorzugten Informationsquelle genannt
wird, auch wenn er nur Teil eines groRen Verlagshauses ist.
Sind mehrere Verlage genannt, wird nur der erstgenannte libernommen.

Der Name wird so erfasst, wie er auf der Informationsquelle erscheint. Dabei gelten die Regeln
der GroR- und Kleinschreibung sowie der Interpunktion.

Vorlage Erfassung
Boxine GmbH Boxine
4 | 15 | Jahr

Die Tonies sind Horblicher und Hoérspiele, die in der Regel bereits auf CDs erschienen sind. Sie
haben deshalb meist nur einen Copyrightvermerk z.B. © 2015. In diesem Fall wird das unge-
fahre Erscheinungsjahr aus externen Quellen ermittelt und in eckige Klammern gesetzt.

Vorlage Erfassung

Beispiel: Auf der Verpackung steht © 2008

Die Figur ist in 2018 auf den Markt gekommen. [2018]

4 | 16 | Umfang

Die Anzahl der Datentrager und ihre Art werden angegeben. Nach einem "LeerzeichenDoppel-
punktLeerzeichen" wird die Dauer in Minuten eingefligt.

Vorlage Erfassung

Das Medium ist eine Horfigur mit einer Laufzeit 1 Tonie-Figur : 34 min
von insgesamt 34 Min.

1 Hérfigur, 2 Stunden 34 Minuten 1 Tonie-Figur : 154 min

4 | 17 | Nlustration

Da es sich in diesem Fall um eine Figur/ Box handelt bleibt das Feld leer.
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4 | 18 | Sprache

In diesem Feld kann die Sprache, in der das vorliegende Medium geschrieben ist, als Abkirzung
eingetragen werden. Bei Fremddatentibernahme wird dieses Feld manchmal automatisch befiillt,
z.B. ,ger“= Deutsch. Wir empfehlen, dieses Feld nicht auszufiillen.

Das Pluszeichen neben der Spalte 6ffnet ein Formular, in das bei Bedarf der Titel in Originalspra-
che eingetragen werden kann.

4 | 19 | Artdes Inhalts

Auch die Beschaffenheit des Inhalts kann erfasst werden. Hier geht es um eine genauere Bestim-
mung der inhaltlichen Aspekte eines Mediums, nicht um die haptische Form. Im entsprechenden
Datenfeld ist bei Anklicken der Glihbirne eine Liste hinterlegt, aus der man eine passende inhalt-
liche Bestimmung auswahlen kann.

Folgende Begriffe konnen fiir die Tonies verwendet werden und sind zum Teil in der Liste ver-
zeichnet:

Horbuch
Horspiel
Musik

Flr Kreativ-Tonies wird der Begriff ,,Sonstige” verwendet.

4 | 20 | Inhalts-, Medien-, Datentradgertyp (IMD-Typen)

Die weitere physische Beschreibung erfolgt durch sogenannte IMD-Typen.

"IMD" ist die Abklrzung fiir drei Standard-Elemente: Inhaltstyp, Medientyp und Datentrager-
typ. Fir jeden IMD-Typ gibt es ein normiertes Vokabular, das im entsprechenden Datenfeld bei
Anklicken der Gliihbirne als Liste hinterlegt ist.

4 | 20 | 1 | Inhaltstyp

Der Inhaltstyp macht eine Aussage lber den Charakter des vorliegenden Werkes.

Ressource Inhaltstyp
Tonies aufgefihrte Musik oder gesprochenes Wort;
dreidimensionale Form
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4 20 | 2 | Medientyp/Datentragertyp

Der Medientyp/Datentragertyp gibt an, auf welche Weise das vorliegende Medium genutzt wer-
den kann. Daraus lasst sich ableiten, ob das Medium ohne Hilfsmittel benutzt werden kann oder

welcher Art das Gerat zur Nutzung des Mediums sein muss.
Bei Auswahl der Medienart werden die hier erlduterten Eingabefelder automatisch befiillt. In

der Regel sollten die automatischen Eingaben nicht verandert werden.

Bei Tonies sind folgende Begriffe einzutragen:

Ressource Medientyp/Datentrigertyp
Tonies Online-Ressource; Sonstige Datentrager
Beispiel:
Medium / Ressource | Typ Erfassung
Tonies Inhaltstyp Aufgefiihrte Musik oder gesprochenes Wort;
dreidimensionale Form
Medientyp/D.typ Online-Ressource; Sonstige Datentrager
4 | 21 | Begleitmaterial

Begleitmaterial wird vermerkt.

Vorlage Erfassung

Zur Figur gibt es ein mehrseitiges

1 Booklet
(lose eingelegtes) Booklet ooKle

4 | 22 | Anmerkungen/FuRnote

Unter Anmerkungen werden Erganzungen eingetragen, die frei formuliert werden kénnen, z.B.
= Das Original-Horspiel zum Kinofilm
=  Mit den Original-Stimmen aus der TV-Serie

4 | 23 | Annotation

Die Annotation (Kurztext) erganzt die Titelaufnahme und informiert Giber Thematik bzw. Inhalt.
Bei Biografien enthalt er zusatzlich die Lebensdaten der biografierten Person.

Bei der Ubernahme eines Klappentextes gilt zu beachten, dass dieser urheberrechtlich ge-
schitzt ist, weshalb die Angabe der Quelle und des Urhebers erforderlich ist, z.B. Quelle: Klap-
pentext; Urheber: Verlagsname. Falls ein Verlag die Loschung der Annotation verlangt, da diese
1:1 tbernommen wurde, muss diesem Folge geleistet werden. Es ist daher bei der Angabe von
Annotationen zu empfehlen, diese selbst zu verfassen bzw. umzuschreiben, sodass keine
Rechtsverletzungen entstehen kdénnen.
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4 | 24 | Schlagworter

Schlagworter sind Begriffe, mit denen der Inhalt eines Mediums differenziert erfasst werden
kann. Fir jedes Medium kdnnen ein oder mehrere Schlagworter vergeben werden. Eine Liste mit
Schlagwortern ist in BVS hinterlegt. Mehrere Schlagworter werden mit SemikolonLeerzeichen
getrennt.

4 | 25 | Farbe

In Evangelisch 6ffentlichen Bilichereien ist die Systematik an Farben angepasst. Diese kdnnen in
der Rubrik ,Farbe” zugeordnet werden.

4 | 26 | Interessenkreis

Ein Interessenkreis kann unter folgenden Gesichtspunkten vergeben werden:

= als zusatzliche Kennzeichnungen fir erzahlende Literatur mit gleichem Genre, z.B. "Weih-
nachten”, , Fantasy”, ,Pferde” oder gleichem medialen Bezug, z.B. , Klassiker”

= alsthematischer Oberbegriff fir Medien, die zusammen prasentiert werden sollen. Das kann
sowohl erzdhlende Literatur flr Kinder als auch Medien aus verschiedenen Systematikgrup-
pen sein, z.B. "Weihnachten".

Eine Auswahl an Interessenkreisen ist in BVS hinterlegt. Jedes Medium erhalt nur einen Interes-
senkreis.

4 | 27 | Signatur

Jede Medieneinheit erhalt eine Signatur, die den Standort im Regal festlegt. Sie wird aus der No-
tation (siehe Kapitel 4.2) und den Ordnungsbuchstaben gebildet. Eine Bandzdahlung kann ggf. hin-
zukommen.

In Evangelisch 6ffentlichen Blichereien ist die Systematik an Farben angepasst. Diese kdnnen in
der Rubrik ,Farbe” zugeordnet werden.

Ordnungsbuchstaben dienen der alphabetischen Aufstellung der Medien innerhalb einer Nota-
tion bzw. Systematikgruppe. Sie werden dem ersten Ordnungswort entnommen.

Erstes Ordnungswort ist in der Regel der Nachname des erstgenannten Autors/geistigen Schop-
fers.

Gibt es keinen Autor/geistigen Schopfer, ist das erste Wort des Titels das erste Ordnungswort.
Der bestimmte oder unbestimmte Artikel am Anfang ist kein Ordnungswort und wird deshalb
Ubergangen.

Fiir die eindeutige alphabetische Ordnung innerhalb einer Notation werden
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=  Umlaute und B aufgelost,
= Zahlen und Zeichen in Worten bzw. Buchstaben geschrieben sowie
=  Binde- und Erganzungsstriche weggelassen.

Ordnungsbuchstaben sind die ersten drei Buchstaben aus dem ersten Ordnungswort.

Besteht das erste Ordnungswort aus nur einem oder zwei Buchstaben, werden diese ein bzw.
zwei Buchstaben zu Ordnungsbuchstaben.

"Sch" am Anfang eines Ordnungswortes wird um zwei weitere Buchstaben erweitert.

In der Tabelle sind die Regeln anhand von Beispielen zusammengefasst:

Geistiger Schépfer oder Haupttitel Erstes Ordnungswort Ordnungsbuchstaben
ABC-Suppe und Wortsalat ABC Abc

Ostwind — Zusammen sind wir frei Ostwind Ost

Der Rauber Hotzenplotz Rauber Rae

Die Schone und das Biest Schoéne Schoe

101 Dalmatiner Hundertundein Hun

Klima Klima Kli

Was ist Was; Band 125

Miiller, Birte Mueller Mue

Bibliotheksverwaltungsprogramme legen die Ordnungsbuchstaben automatisch fest; Umlaute
und B, Zahlen und Zeichen, die Erweiterung nach "Sch" missen von Hand nachgearbeitet wer-
den.

Einmal ermittelt, wird die Signatur auf dem Behalter der Toniefigur oder auf dem Eigentumsver-
merk notiert.

i Ev. offentliche Blicherei
H q ‘ Leseland 2017/350
=S Kirchweg 6

01234 Buchstadt

Evangelisches Literaturportal e.V. BUCHEREI-PRAXIS Oktober 2026




[
20 | Modul H 0 .
25 Einarbeiten von Tonies .
5 Prasentation
Die ausleihfertig eingearbeiteten Tonies werden in einem gesonderten Regal prasen-

tiert. Das Foto zeigt Plastikbehalter mit der Artikelnummer A8017981-0001. Weitere Aufbewah-
rungsmoglichkeiten sind unter Bezugsquellen Seite 25 zu finden.

Eine kostenglinstige Aufbewahrungsmoglichkeit sind Zipperbeutel von Toppits.
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6 Beispiel-Erfassung einer Tonie-Figur und Box in BVS

Beispiel-Erfassung fiir ein Tonie-H6érbuch mit geistigem Schopfer:

BEM e S

@'

Hauptdaten Anreicherung

Zugangsnummer: | 2022 | 2 1

Medienstatus: v

ISN: |EE Bemerkung: l:l 9
Medienatt: || Tanie, Schalplatte v| s
Motation: IJm‘I | &
Haupttitel: |Geschichteﬂ von Paddington | Q Annatation: | Der Kinderbuchklassiker Uber den Baren +
) o Paddingtan, der aus dern tiefsten Peru kam und an
Titelzusatz: I | g der Londoner Paddington Station von Familie E‘,
Reihe / Band: | | % | Brown gcfurden wurde. @
Geistige Schapfer: | Bond. Michae! | 6%
Mitwirk ende: |Thormam,JLllgen ~[Erzahler/Sprecher] ¥ Schlagworter. ‘ Tonie; Horfigur; Hartbuch: Klassiker | &
Werantw. angabe: IMichae\ Bond; Sprecher: Jirgen Thormann
Ausgabe/Auflage: | ‘ 5 Farbe: B3
Ort; |D'Lisseldolf ‘ . Interessenkreis: ‘ | E3
Yerlag: Ionine J Ra Signatur: [Jrn1 Bon | 5
i |[2EI2‘I] 1 . Altersangabe: [5_] Jahre  verbindliches Alter: [D_l Jahre
Unfang: | 1 Harfigurt : ca. 157 min | 9 T E
llustration: I J G
Artdeslnhdts:l H-}' +
Inhaltstyp: |g=spro|:henesWort; dreidimensionale Form 1 9 Prois: TR
Medientyp/D. typ: IDn\ine-Hessouloe;Gegenstard J B Einband: I:J &
Formatangabe: | ‘ v
Begleitmaterial |Baoklet }5@3 +
Anmerkungen: |Hi$rfigu fiir die T oniebox } '3

@ Medien
Bearbeiten Extras Programme Hilfe

A D o
B[P K € >0 5)-3-5

Listendarstellung  Satedarstellung
Bond. Michaet

Geschichten von Paddington / Michael Bond; Sprecher; Jiirgen Thomann

Duisseldorf : Boxine, [2021]. - 1 Harfigurt : ca. 157 min + Booklet. -
Haifigur fiir die Toniebox EAN 4251192114914 : EUR 14,99

Der Kinderbuchklassiker Uber den Baren Paddington, der aus dem tiefsten

Peru kam und an der Londoner Paddington Station von Familie Brown gefunden
wurde.

Quelle: Booklet

Schlagworte: Tonie; Horfigur; Horbuch; Klassiker

Nr.; 202241

Motation: Jm 1

Signatur: Jm 1 Bon
Bemerkung: i
Altersempfehlung: ab5J.

Tonie, Schallplatte; Beilage vorhanden
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Beispiel fiir ein Tonie-Horspiel ohne geistigen Schopfer

Eme 8

‘@v

Hauptdaten Anreicherung
Zugangsnummer: | 2022 /2 Medienstatus: v
semsiars [ |
Medienart: || Tonie, Schalplatie v 2
Notation: IJrnI ‘ Bha
Haupttitel: | Die Olchis und der schwarze Pirat ‘ % Annotation: | Endlich Urlaub! Die Olchis besuchen Tante Olga A | +
. o und ihren Sohin Othella am 'wattenmeer, wo es so 7
Titelzusatz: | B herflich matschig ist und so fischig duftet. Und &
. R p oy ebwas richtig Spannendes gibt es dort auch. Auf
ookt [DE Olchis | ¥ | einem alten Schiffswrack liegt ein Schatz versteckt, @
. B 9 der von einem grausigen Gespenst bewacht wird.
Geistige Schopfer: | ‘ » Klar_dass die Michis zich die Sache mal naher !
Mitwikende: | Dietl, Erhard ~[Sonstige]: Schmit, Rainer -[Erzahler/Sp| ¢ Schlaguiaiter: | Tonie; Harligur: Hirspiel | %
Verantw.angabe: | Erthard Dietl; Sprecher: Rainer Schmitt [und viele ander
Ausgabe/Auflage: | l B3 Farbe: o
Oit: [ Diisseldorf | Interesserkisis: | Gruseliges |
Verlag: lEo:dne I * Signatur: IJm 10l I @"
Jahr: | [2016) . e
— " Altersangabe: El Jahie  wverbindliches Alter: EI Jahe G
Umfang: | 1 Horfigur - 34 min 9 Zielgruppe: | ‘ i
llustration: I I £
Art des Inhalts: | | 5+
Inhaltstyp: | gesprochenes Wort; dreidimensionale Form ':9:‘ . I
| = —— X Preis EUR -
: ine-Aessource: Gegenstal kS . o
e - e
Formatangabe: | | V
Begleimaterial: | Booklet |+
Anmetkungen: [Hiﬁrfigu fur die Toniebox ] ‘:ﬁ:‘
K stcten
Num | Caps | ne | @y [ | 0@

e Medien

Bearbeiten Extras Programme Hilfe

RRRE Kk <> N[5 -3-5 @]

Listendarstellung  Satzdarstellung

Die Olchis und der schwarze Pirat / Erhard Dietl: Sprecher: Rainer Schmitt

[und viele andere]

Dusseldorf - Boxine, [2016]. - 1 Horfigur : 34 min + Booklet. - (Die

Olchis). - Horfigur fur die Toniebox EAN 4251192100078 : EUR 14,99

Endlich Urlaub! Die Olchis besuchen Tante Olga und ihren Sohn Othello am

‘W attenmeer, wo es so herlich matschig ist und so fischig duftet. Und etwas
richtig Spannendes gibt es dort auch. Auf einem alten Schiffswrack liegt

ein Schatz versteckt, der von einem grausigen Gespenst bewacht wird. Klar,
dass die Olchis sich die Sache mal naher anschauen miissen. Und schnell sind

sie mittendrin i einem echten Gruselabenteuer ..
Quelle: Booklet

Interessenkreis: Gruseliges
Schlagworte: Tonie: Harfigur: Horspiel

Mr.: 2022/2

Motation: Jm 1

Signatur: Jm 1 Ole
Bemerkung: I
Altersempfehlung: ab 5J.

Tonie, Schallplatte; Beilage vorhanden
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Beispiel-Erfassung einer Tonie-Box in BVS:

& Mediendaten dndern

gjv

Hauptdaten Anreicherung

Zugangsnummer; | 2018 | 4 | 433

Medienstatus: ~

I

I15H: Barcode: 40650 Bemerkung: l:l &
Medienart: |k Computerprogramn (Diskette, CO-F ~ E
Matation: | Tz | &
Haupttitel: | Taniebox “}\5 Annatation: | Die Toniebox ist ein stolfester, robuster -
— - — oy Harbuchwiirfel. der mit Hirfiguren - auch Tonies
Titelzuzatz: | das digitale Audiosystemn fuir Kinder - genannt - bedient wird. 9 &
; . o D as Starterzet enthalt eine Toniebox, sine
IR | | & | | Ladestation fur die Toniebax und eine 9
. . - Bedienungsanleitung.
Geistige Schipfer: | | E4S 7 St Ak aufeeit v
Mitwirkende: ':?:' Schlagwirter: |Audiosystem; Abspielgerat; Tonies | ':@:'
Verantw. angabe: Les.or. Aufst: | | ko3
Auszgabelbuflage: | | ':9:' Farbe: :9:'
Ort: |D'L,isseld0rf | Interessenkreis: | | &
Verlag: |Boxine | s Signatur: |T2 Taon | o
i - Alterzangabe: | 3 Jahre  werbindliches Alter: EI Jahre ':@:'
Urnfang: 7S . oy
. Zielgruppe: | -
lluztration: | | & Standart | | _:?:_
Art des [nhalts: | |
Inhaltstyp: | sonstige 7 -
o = . Preis: | 79,95 F
Medientyp/D typ: | sonstige Datentrager

Formatangabe: |12.-"1 2412 cm | B3
Begleitmaterial: | Ladestation; Bedienungsanleitung | &
Anmerkungen: | | w
] |9 | @
& Medien

Bearbeiten Extras Programme Hilfe

d [P e) [ K € > &) -8-5 04 d

Listendarstellung  Satzdarstellung

Toniebox : das digitale Audiosystern fuir Kinder
Dijzzeldorf ; Boxine ; 12/12/12 cm + Ladestation; Bedienungzanieitung EAMN
4251192100047 - EUR 79,95

Die Toniebos ist ein stoBfester, mobuster Horbuchwiifel, der mit Harfiguren

- auch Toniez genannt - bedient wird,

Daz Starterset enthalt eine Toniebox, eine Ladestation fur die Toniebox und
eine Bedienungzanleitung.

7 5td. Akku-Laufzeit

Flash-Speicher mit Platz fiir biz 2u 400 Std. Harinhalte

genaht aus nachhaltigem Stoff

Kopfharer-dnschiuzs

integrierter MFC-Chip

Um das tonies® Audiospstem 2u nutzen, wird ein \WLAN- nternetzugang
bendtigt,

Eine Yerbindung zurm Intermet izt immer nur dann notwendia, wenn neue
Harinhalte fur die Tonies heruntergeladen und auf der Toniebox gespeichert
werden zollen.

Wenn die Eox fertig eingenichtet ist, kann zie von Kindemn ab 3 Jahren
genutzt werden.

Schlagworte: Audiosysten; Abspielgerat: Tonies

Mr: 20187433
Barcodenummer: 40690
Motation: Tz

Signatur: Tz Ton
Bemerkung: ki
Altersemrfehlnn sk 3.0

Evangelisches Literaturportal e.V. BUCHEREI-PRAXIS

Oktober 2026



24 | Modul H/ﬂ |
25 Einarbeiten von Tonies =

7 Bezugsquellen fiir Tonies und Zubehor

Bezugsquellen fiir Tonies und das benétigte Bibliotheksmaterial sind zu finden unter:

Tonies. Der Hor-Spiel-SpaR fiir Kinder mit den Tonies und der Toniebox!
Original-Seite des Tonie-Vertriebs
https://tonies.com/de-de/

JSW Medien- Dortmunder Universitatsbuchhandlung GmbH

Vertrieb fir Horbucher und Tonies

Biichereien erhalten hier in der Regel 20 % Biichereirabatt bei der Bestellung von Hérbiichern
und Tonies

https://isw-medien.de/sales/unterpunk-1

ekz-Gruppe
Vertrieb fiir Bibliotheksmobel, Medien und Zubehor (Verpackungen fiir Tonies)
https://shopping.ekz.de/produkte/ausleihe-und-mediensicherung/von-tonies/
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Zeichenerklarung

P Verweis auf ein Kapitel innerhalb des vorliegenden Textes
» » Verweis auf ein anderes Modul oder eine Praxishilfe

Impressum
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